SAISIE DE LICENCES PAR LOT

Cette procédure vous permet de renouveler vos licences de maniére groupée uniquement
si les options choisies cette année sont identiques a
de pratique, type de licence, garanties d’assurance et abonnement revue,

la saison passée

en matiére de type

ETAPE 1: A la fin de la réaffiliation du club sélectionnez l'onglet « PRENDRE MES

AUTRES LICENCES EN LOT »

Attestations

Teschager votre “Attestation dafiliaton” Télecharger voire "Aftestation Jassurance”

Affiliation &t licénces

Enregisirer

VOTRE CLUB EST REAFFILIE POUR LA SAISON

EN COURS. Vous pouvez maintenant
souscrire vos assurances clubs et prendre
les licences du reste de vos adhérents.

e i
Affiliation 2023 - ETR L
Assurance Option A 15.00 € Lo

Sous tetal © 02.00€

SSEI maintenant :

w PRENDRE MES ASSURANCES OFTION B
PRENDRE MES AUTRES LICEMCES UNE A
UNE

| » FrenoRe ues auTREs Lcences envor )

# STRUCTURE

La liste de vos licenciés N-1 apparait a I'écran. Les licences qui ne peuvent pas bénéficier
du renouvellement par lot seront inscrites en Rouge avec un bouton NON RENOUVELABLE.

En cliquant sur ce bouton, vous en comprendrez le motif :

Exemple de non éligibilité :

un certificat médical obsoléte, I’honorabilité non renseignée du fait d'une
nouvelle formation, une licence membre de famille
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- La date de fin du certificat ne couvre pas la saison actuslle




ETAPE 2 : Pour renouveler vos licences, vous devez obligatoirement cocher la case
« QS » (questionnaire de santé) pour les licences en formule « Vélo rando » et « Vélo
sport » puis la case « Renouveler » pour confirmer la sélection. Il est impératif de bien
vérifier que toutes les colonnes correspondent bien a la demande de vos licenciés.
En cochant les cases QS et RENOUVELER dans le bandeau bleu, vous sélectionnerez en

une seule fois toutes les licences renouvelables.
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Attention :

Au moindre changement d’options (licence, assurances, revue, etc..) de la part d'un
licencié par rapport a I'année précédente, la licence ou les licences concernées ne devront
pas étre sélectionnées, mais elles devront étre complétées et saisies via I'onglet « Saisie
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de licence Une a Une » une fois le renouvellement des licences éligibles terminé.

ETAPE 3 : En cliquant sur « Suivant » , Vous obtenez la liste des licences effectivement
choisies. C'est |'ultime étape de contrble vous permettant de vérifier les options choisies

en fonction du montant facturé. En cas d’erreur cliquez sur I'onglet « Retour » sinon
cliquez simplement sur I'onglet « Suivant » pour valider définitivement le

renouvellement.

Montant de la licence.
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ETAPE 4 : Vos licences sont maintenant enregistrées,

I'enregistrement :

VOUS pouvez poursuivre

- soit en sélectionnant I'onglet « Continuer la saisie en Une a Une » pour les licences
« Non renouvelable » ou pour les licences dont les options ont changées

- soit « Continuer la saisie en lot » notamment pour I'enregistrement des licences des
membres d’une famille (qui sont devenues Renouvelables)
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Les lcences sont maintenant

enregisirées.

Contruar 1o ki 4 kol

Coftruar i ki 8 Lise & Uss

Informatesns Suf & Sinoctune

Sokde comptabie - 1217 30 E [Priédvement |
Eta2 du compte
Coftord vk o708 Pilatss | HEZS

Infermatssns

ek LG
1« Cheuiv o i Sirci [Tmnds)
& - Chger g loenced § nencuveler [lemnde)

B 37 possbly 0 RN S CREJUE BOFRS DEmm: B0
Sl Jur gon el

S DORRETE B Ok ok NS OSSO R, B T
Sany b cadre de i geston de mon adERGn ol e
Bt Moo, Ju Saposs un ol Tacols, de
G CIEON BE O BUPDTEREON Tk B DO N TE
rdmatl 65 BArERAASE § 1 Fldecibes Francing 5
cyiotoursme 12 mot Lowds Benrand. BH200 Ivnysger
Gare




